
 

Circ. n. 648 

A tutti i Docenti 

-Al DSGA 

-Ai Collaboratori scolastici del Plesso "Fazello" 

Albo/Sito 

Atti 

 

Oggetto: Impegni collegiali mese di giugno e ulteriori adempimenti finali 

 

Si comunica ai docenti, organizzati in gruppi collegiali di lavoro, il calendario degli impegni del mese di 

giugno 2024 e gli adempimenti finali a conclusione dell'anno scolastico. 

Tutte le attività si terranno in presenza presso il Plesso “Fazello”. 

Nelle riunioni giornaliere e nei gruppi di lavoro (come di seguito specificati) saranno impegnati tutti i 

docenti della Scuola Primaria i docenti della SSIG non coinvolti nella sessione di Esami di Stato e della 

Scuola dell'Infanzia (se non dovessero essere presenti alunni nelle sezioni). 

 

GRUPPO DI LAVORO A  

-Curricolo digitale 

-Regolamento utilizzo device 

fuori orario e ambienti 

scolastici 

-Ente certificatore 

competenze digitali 

GRUPPO DI LAVORO B  

-Proposte tematiche 

accoglienza 

-Inserimento dell’Istituto nel 

SBN (Sistema di Biblioteca 

Nazionale). 

GRUPPO DI LAVORO C 
-Proposta Progetto Unico di 

Istituto 

-Ampliamento O.F. a.s. 

2024/2025. 

GRUPPO DI LAVORO D 

-Revisione stesura 

documentazione BES con 

inserimento CAA  

-PEI digitalizzato 

    

REFERENTE: Ins. Volpe C. REFERENTE: Ins. Chillura 

C. 

REFERENTE: Accardi A. REFERENTE: Ins. Fodale 

M. A. 

SS1°G 

 Mucaria L. A., Vetrano G. Bono V., Cafà L., Guirreri 

M. A.,  

Fodale M. A., Guzzardo 

N.  

SCUOLA PRIMARIA 

Caracappa A., Caracausi, 

Cortese, Cracò, Macaluso R., 

Maggio R., Spallino, Tortorici 

A., Tortorici G., Trapani, 

Valenti G., Vinti, Volpe 

Augello E., Antinoro, 

Buttafuoco, Chillura, Friscia, 

Mortillaro, Paladino, Sicola, 

Scandaglia, Tallo 

Accardi, Calandrino, 

Domante, Grisafi. Maggio 

G., Ortolani, Porrello, 

Romeo, Siracusa, 

Costanza 

Baiamonte, Bonsignore, 

Cibella, Colletti, Corrao, 

D’Anna, Fisco, Layeb, Lo 

Presti, Marchetta, 

Massaro, Matinella, 

Musso, Napoli, Poloni, 

Porretta, Puccio, Puglisi, 

Russo, Sutera, Tuzzeo, 





Valenti A.  

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Alfano, Augello M.L., 

D’Angelo, Di Caro, Ingrassia, 

Parisi, Perricone, Scandaglia, 

Sinagra. 

 

Catagnano, Aquilino, Bono 

F., Bivona, Ferrante, Grillo, 

Leo, Maragliano, Modica, 

Sciacchitano, Vaccaro 

Perconte, Aquilina, 

Sarullo, Daino, Firetto, 

Mulè Cascio, Nicolosi, 

Sciascia 

Sanfilippo, Licata, Pinella 

Sant’Angelo, Guardino G., 

Prussia Prinzivalli T., 

Bono, Castronovo, Licata 

M.,Prinzivalli P., Maddi, 

Macaluso M.A. 

 

I gruppi di lavoro si riuniranno dalle 09:00 alle 12:00 nei seguenti giorni: 

-Lunedì 16 giugno -Martedì 17 giugno  -Mercoledì 18 giugno  

-Giovedì 19 giugno -Venerdì 20 giugno - Lunedì 23 giugno  

-Martedì 24 giugno -Mercoledì 25 giugno  

 

Lunedì 30 giugno, Collegio Docenti 

 

I referenti dei gruppi di lavoro invieranno i lavori svolti alla email dell'istituzione scolastica entro il 

26.06.2025 e il tutto sarà condiviso in sede di Collegio. Si precisa, altresì, quanto segue: 

- Delle giornate di festività soppresse a.s. 22024-2025, il Collegio ha usufruito di un giorno nel mese di 

settembre 22024; 

-Tutti i docenti usufruiranno delle rimanenti festività soppresse nelle seguenti date: 

Festività soppresse (Docenti SI, SP, SS1°G non impegnati negli esami): 

Sabato 21 giugno 

Venerdì 27 giugno 

Sabato 28 giugno 

 
b) I docenti impegnati negli Esami di Stato usufruiranno dei tre giorni di festività soppresse a.s. 2024/2025 

nelle giornate in cui non svolgono gli esami. 

I docenti di cui sopra comunicheranno ufficialmente le tre date tramite il portale Argo personale. 

 

CONSEGNA MATERIALI- RIORDINO AULE 

Entro venerdì 27.06.2025 tutti i docenti dovranno provvedere alla consegna dei materiali e dei sussidi 

didattici utilizzati durante l'anno e non ancora restituiti, affinché possano essere controllati e riposti con cura. 

Gli insegnanti avranno cura di prelevare il proprio materiale didattico all'interno degli armadi nelle 

classi/sezioni e a restituire le chiavi dei cassetti (al prof. Testoni e all’ins. Palazzotto), affinché si possa 

procedere alla riorganizzazione e completa ridefinizione degli spazi in vista dell'avvio del prossimo anno 

scolastico. 

 

I docenti responsabili dei laboratori provvederanno alla sistemazione delle attrezzature e alla verifica dello 

stato dei beni redigendo dettagliata relazione, comunicando alla Presidenza eventuali sussidi non funzionanti 

o mancanti. 

 

PRESTAZIONI AGGIUNTIVE 

Le relazioni sugli incarichi svolti e la documentazione (verbali ed altro) riguardante la realizzazione di tutto 

quanto va retribuito con il FIS, dovranno essere inviati alla mail istituzionale della scuola in formato digitale, 

entro il 118 giugno 2025 (vedasi Allegato A), all'attenzione del 1°
 
Collaboratore prof. M. Testoni e del DSGA 

dott. R. Vella. 

Si raccomanda alle SS.LL. di presentare la documentazione di cui sopra non mancante di nulla. Si procederà 

all'assegnazione di emolumenti inerenti quanto specificato sulla base di ciò che verrà inviato, da mettere in 

relazione ai progetti/attività FIS inseriti in contrattazione. CHI NON DOVESSE PRESENTARE NULLA 

ENTRO LA DATA STABILITA, NON VERRÀ CONTATTATO. 



 

ISTANZA FERIE 

Entro il 30 giugno ogni docente dovrà presentare l'istanza per le ferie (Registro elettronico Argo) e indicare 

il recapito estivo. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Angela Croce 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs n. 39/93 


